INSTYTUT BRANZY
POGRZEBOWE]
1 CMENTARNE]

& IBPC

MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRAC]I
z dnia 1 sierpnia 2001r.

w sprawie sposobu prowadzenia ewidencji grobow.
(Dz. U.2001.90.1013)

Na podstawie art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu
zmartych (Dz. U. 22000 r. Nr 23, poz. 295 i Nr 120, poz. 1268) zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Osoby prawne i fizyczne odpowiedzialne za utrzymanie i zarzadzanie cmentarzem prowadza
nastepujaca dokumentacje:

1) ksiege 0sob pochowanych na cmentarzu, prowadzong wedtug numeracji narastajacej

lub w uktadzie rocznikowym,

2) ksiege grobow,

3) alfabetyczny spis 0sob pochowanych na cmentarzu
- zwang dalej "ksiegami cmentarnymi".

§ 2
Uzyte w rozporzadzeniu okreSlenia oznaczaja:
1) miejsce pochowania - doktadnie okreslone miejsce usytuowania grobu wynikajace
z planu zagospodarowania cmentarza (kwatera, rzad, numer w rzedzie),

2) numer ewidencyjny - numer przypisany osobie pochowanej na cmentarzu zgodny
z liczba porzadkowa zapisu w ksiedze, o ktorej mowa w § 1 pkt 1.

§ 2a.
1. Ksiegi cmentarne moga byC prowadzone w systemie tradycyjnym lub w systemie
informatycznym.
2. (uchylony).

§ 3.

1. Ksiega osob pochowanych na cmentarzu zawiera nastepujace dane dotyczace osob
pochowanych na cmentarzu:

1) nazwisko i imie (imiona),
2) nazwisko rodowe,

3) stan cywilny,

4) date i miejsce urodzenia,
5) date i miejsce zgonu,



6) informacje, czy zgon nastapit w wyniku choroby zakaznej,
7) imiona i nazwiska rodzicow,
8) date pochowania,
9) miejsce pochowania,
10) w przypadku ekshumacji i przeniesienia do innego grobu na tym samym cmentarzu
- date i miejsce ponownego pochowania, a w przypadku ekshumacji poprzedzajacej
pochowanie na innym cmentarzu - date ekshumacji oraz nazwe i adres cmentarza,
na ktorym ma nastapic ponowne pochowanie,
11) numer ewidencyjny,
12) rodzaj grobu,
13) (uchylony),
14) oznaczenie aktu stanu cywilnego i date rejestracji zgonu w rejestrze stanu cywilnego
oraz nazwe urzedu, ktory zgon zarejestrowat lub numer, date i wystawce innego
dokumentu, z ktorego pochodza dane dotyczace osoby pochowanej,
15) informacje o zgtoszeniu zgonu i date zgtoszenia, jezeli w zwigzku z niedostepnoscia
rejestru stanu cywilnego zgon nie zostat zarejestrowany w dniu jego zgtoszenia.
1a. W przypadku dziecka martwo urodzonego w ksiedze, o ktorej mowa w ust. 1, zamieszcza
sie dane, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 4, 7-12 i 14.
1b. W przypadku 0sob o nieustalonej tozsamosci w ksiedze, o ktorej mowa w ust. 1, zamieszcza
sie dane, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 5, 6, 8-12, 14 i 15.
2. Ksiega, o ktorej mowa w ust. 1, zawiera rowniez:
1) imiona i nazwiska - w odniesieniu do 0sob uprawnionych do pochowania zwtok,
2) oznaczenie organu lub innego podmiotu - w odniesieniu do obowigzanych
lub uprawnionych do pochowania zwtok.
3. Dane, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1-7, 14 i 15, wpisywane s3 na podstawie karty zgonu lub
innego dokumentu stanowiacego podstawe do pochowania zwtok.
3a. Na wniosek osoby, organu lub innego podmiotu uprawnionych lub obowigzanych
do pochowania zwtok ksiega, o ktorej mowa w ust. 1, podlega uzupetnieniu:
1) w przypadku dziecka martwo urodzonego, po okazaniu odpisu aktu urodzenia,
o dane, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1,21 14, a jezeli akt urodzenia nie zostat sporzadzony,
dane o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 i 2, uzupetnia si¢ na podstawie pisemnego
oSwiadczenia rodzicow,
2) w przypadku osoby o nieustalonej tozsamosci, na podstawie przedtozonego odpisu
aktu zgonu, o dane, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 14,
3) w przypadku niezidentyfikowanych zwtok, ktorych tozsamosSc zostata nastepnie
ustalona, na podstawie okazanego odpisu aktu zgonu, o dane, o ktorych mowa w ust. 1
pkt 1-4,7 i 14.
4, Jezeli ksiega, o ktorej mowa w § 1 pkt 1, prowadzona jest w uktadzie rocznikowym, jej
zamkniecia dokonuje sie z chwilg wpisu ostatniej osoby pochowanej na cmentarzu w danym
roku kalendarzowym.



§ 4.
1. Ksiega, o ktorej mowa w § 1 pkt 2, zawiera:
1) numer ewidencyjny,
2) nazwisko i imie (imiona) osoby lub 0s6b pochowanych w grobie,
3) date pochowania,
4) rodzaj grobu (ziemny lub murowany),
5) miejsce pochowania,
6) adnotacje o wpisie nagrobka do rejestru zabytkow,

7) adnotacje o wniesionych zastrzezeniach i optatach, o ktorych mowa w art. 7 ustawy
z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych.
2. Ksiega grobow prowadzona jest dla wszystkich grobow, a dane, o ktorych mowa w ust. 1,
dotycza wszystkich zmartych osob pochowanych w danym grobie, ktorych tozsamosc zostata
ustalona.

3. W przypadku dziecka martwo urodzonego, ktorego dane, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2, nie
zostaty uzupetnione, wpisuje sie imiona i nazwiska rodzicow.

§ 5.
1. Spis, 0 ktorym mowa w § 1 pkt 3, zawiera:
1) nazwisko i imie (imiona) osoby pochowanej na cmentarzu,
2) miejsce pochowania,
3) numer ewidencyjny.
2. W przypadku dziecka martwo urodzonego, ktorego dane wskazane w ust. 1 pkt 1
nie zostaty uzupetnione, wpisuje sie imie i nazwisko matki.

§ 6.
1. Wpisow do ksiegi, o ktorej mowa w § 1 pkt 1, dokonuje sie niezwtocznie, jednak nie pozniej
niz w terminie 7 dni od dnia pochowania osoby na cmentarzu.
2.Wpisow, o ktorych mowa w ust. 1, dokonuje sie w kolejnosci pochowania zwtok lub
szczatkow na cmentarzu.

§ 7. Numeracje wpisow do ksiegi, o ktorej mowa w § 1 pkt 1, prowadzong w uktadzie
rocznikowym, rozpoczyna sie na poczatku roku kalendarzowego od numeru 1i konczy sie
numerem nadanym ostatniemu wpisowi w danym roku kalendarzowym.

§ 8.

Spis, o ktorym mowa w § 1 pkt 3, sporzadza sie na podstawie ksiegi osob pochowanych na
cmentarzu.



§9.
1. Wpisy w ksiegach cmentarnych dokonywane s3 pismem recznym w sposob staranny,
czytelny i trwaty. Pisownia poszczegolnych wyrazow nie moze budzi¢ watpliwosci i powinna
byc zgodna z obowigzujaca norma ortograficzng, a w zakresie danych dotyczacych osoby
pochowanej - z dokumentami stanowigcymi podstawe ich wpisania.
2. (uchylony).
3. (uchylony).
4. Pomytki powstate przy recznym lub maszynowym dokonywaniu wpisow do ksiag
cmentarnych wykresla sie linig ciagta w sposob umozliwiajacy odczytanie wykreslonego
zapisu. Prawidtowe brzmienie zapisu wykreSlonego wpisuje si¢ w tej samej rubryce lub
w rubryce "uwagi". Przy kazdej poprawce zamieszcza sie date i czytelny podpis osoby
dokonujacej poprawki.

§ 10.
(uchylony).
§ 1.

Daty wpisuje sie do ksigg cmentarnych stownie i cyframi arabskimi umieszczonymi w
nawiasie w kolejnosci: rok, miesiac, dzien.

§ 12.
1. W ksiegach cmentarnych strony zapisuje sie kolejno, nie pozostawiajac stron
niezapisanych.
2. Niezapisane kolejno w ksiegach cmentarnych strony z powodu wad technicznych
przekresla sig, wpisujac adnotacje o przyczynie przekreslenia strony.

§ 13.

Jezeli w danym roku kalendarzowym nie zostaty wykorzystane wszystkie strony ksiag
cmentarnych, prowadzonych w uktadzie rocznikowym, ksiegi te mozna wykorzystywac
w latach nastepnych.

§ 14.

1. Wpisow do ksigg cmentarnych dokonuje osoba lub osoby upowaznione do tego przez osoby
prawne i fizyczne odpowiedzialne za utrzymanie i zarzgdzanie cmentarzem.

2. Kazdy wpis do ksigg cmentarnych osoba upowazniona potwierdza swoim podpisem.



§ 15.
1. Prowadzenie ksiegi cmentarnej w systemie informatycznym odbywa sie¢ w uktadzie
rocznikowym.
2. Do ksigg cmentarnych prowadzonych w systemie informatycznym przepisy § 9 ust. 1,§ 111
§ 14 ust. 1 stosuje sie odpowiednio.
3. Wydruk komputerowy wszystkich danych zawartych w ksiedze cmentarnej albo kopie tych
danych, sporzadzong na elektronicznym nosniku informacji, sporzadza si¢ na ostatni dzien
roboczy kazdego roku kalendarzowego.
4. Dane zgromadzone w systemie informatycznym podlegaja ochronie zgodnie z przepisami
o ochronie danych osobowych.
5. Systemy informatyczne stuzace do prowadzenia ksigg cmentarnych powinny podlegac
zabezpieczeniom sprzetowym i programowym uniemozliwiajagcym przetwarzanie danych
w ksiegach cmentarnych przez osoby nieuprawnione.

§ 16.
1. Osoby prawne i fizyczne odpowiedzialne za utrzymanie i zarzadzanie cmentarzem
przechowuja ksiegi cmentarne bezterminowo.
2. Ksiegi cmentarne powinny byc przechowywane w pomieszczeniu zapewniajgcym nalezyte
ich zabezpieczenie przed uszkodzeniem, zniszczeniem, kradzieza oraz w sposob
uniemozliwiajacy przetwarzanie danych w ksiegach cmentarnych przez osoby
nieupowaznione.
3. Pomieszczenie, w ktorym sa przechowywane ksiegi cmentarne, powinno byC w miare
mozliwoSci wyposazone w odpowiedni sprzet przeciwpozarowy oraz w urzadzenia
kontrolujgce temperature i wilgotnosc powietrza.

§ 17.

Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia.



